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Noţiuni de bază 

Introducere în PowerPoint 


PowerPoint este un instrument excelent pentru prezentări de orice fel, fie în clasă, fie în cadrul 
unei conferinţe. O prezentare PowerPoint este formată dintr-o serie de diapozitive care pot fi 
proiectate (afişate electronic) sau tipărite într-o varietate de formate de fişiere. 

PowerPoint poate fi utilizat pentru crearea de afişe de conferinţă - şi multe persoane îl folosesc 
cu succes -, dar considerăm ca Adobe Illustrator un instrument superior în acest scop, deoarece 
este conceput pentru crearea de documente pentru tipărire de înaltă calitate, în timp ce 
PowerPoint este proiectat pentru vizualizarea pe un computer sau ca imagine proiectată. 

Acest ghid acoperă instrumentele de bază din versiunea PowerPoint 2016. 


Introducerea unui diapozitiv 


Când deschideţi PowerPoint, o nouă prezentare este creată cu un diapozitiv de titlu ca început. 
Pentru a adăuga un nou diapozitiv, accesaţi meniul Home. 
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• Faceţi clic pe pictograma pentru un nou diapozitiv pentru a insera un nou diapozitiv cu un 
aspect identic cu primul din prezentare. 

• Faceţi clic pe textul New Slide pentru a selecta orice aspect, a copia un duplicat din cele 
selectate, sau a reutiliza diapozitive dintr-o prezentare diferită. 

Noul diapozitiv va fi adăugat după diapozitivul selectat în prezent. 

Deplasaţi-vă între diapozitive făcând clic pe pictograma de diapozitive corespunzătoare din 
bara laterală din stânga sau folosiţi săgeţile duble din partea de jos a barei de defilare din dreapta. 

Modificarea aranjării diapozitivelor 

Puteţi schimba aspectul întotdeauna accesând meniul Home şi făcând clic pe pictograma Layout. 
Dacă conţinutul este deja pe diapozitiv, poate fi necesar să mutaţi lucrurile puţin. 

Afişarea prezentării şi navigarea in prezentare 

Pentru a reda prezentarea, accesaţi fila Presentation şi faceţi clic pe „ Playfrom Start ” (opţiune 
tastatură: ţineţi apăsat Control-Shift şi apăsaţi Enter ). Avansaţi prin prezentarea dvs. apăsând 
Spacebar sau tasta săgeată dreapta de pe tastatură. Pentru a reveni la un diapozitiv, folosiţi 
tastele săgeată stânga sau sus de pe tastatură. în PowerPoint puteţi naviga direct la orice 
diapozitiv astfel: 

1. Faceţi clic dreapta oriunde pe diapozitiv şi alegeţi By Title din meniul de comenzi rapide. 

2. Faceţi clic pe diapozitivul corespunzător. Dacă diapozitivul nu are un titlu, va fi apelat ca 
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în loc de o listă, PowerPoint vă oferă opţiunea de a vedea toate diapozitivele sub formă de 
miniaturi în timpul prezentării: 

1. Faceţi clic dreapta oriunde pe diapozitiv şi alegeţi See AII Slides din meniul de comenzi 
rapide. 




2. Faceţi clic pe miniatura diapozitivului pe care doriţi să îl accesaţi. PowerPoint va repomi 
automat prezentarea din acel diapozitiv. 

Pentru a ieşi din prezentare (şi pentru a reveni la vizualizarea de editare), apăsaţi tasta Esc de pe 
tastatură. 


Reordonarea diapozitivelor 


Modificarea ordinii diapozitivelor 


Dacă diapozitivele pe care doriţi să le deplasaţi sunt unul lângă celălalt, le puteţi „glisa şi da 
drumul” în vizualizarea normală. Faceţi clic pe miniatura diapozitivului în coloana din stânga şi 
trageţi-o acolo unde doriţi să fie plasata. Când vedeţi linia orizontală, daţi-i drumul şi 
diapozitivele îşi vor schimba locurile. 


Dacă aveţi o mulţime de diapozitive, este posibil să fie mai uşor cu opţiunea Slide Sorter. 
Accesaţi meniul View şi faceţi clic pe pictograma Slide Sorter (sau faceţi clic pe pictograma din 
bara de stare). Această vizualizare vă permite să vedeţi mai multe diapozitive simultan; faceţi 
clic, ţineţi apăsat şi trageţi diapozitivul până unde doriţi sa fie poziţionarea diapozitivului, apoi 
daţi drumul butonului mouse-ului. 
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Pentru a muta mai multe diapozitive în acelaşi timp, ţineţi apăsată tasta Shift în timp ce faceţi clic 
pentru a selecta diapozitive consecutive (Control dacă nu sunt consecutive), apoi trageţi-le în 
noua locaţie. De asemenea, puteţi selecta diapozitive şi sa le copiaţi şi lipiţi într-o prezentare 
diferită. Faceţi dublu clic pe un diapozitiv sau faceţi clic pe pictograma Normal pentru a reveni la 
vizualizarea normală. 

Schimbarea designului / fundalului 

Adăugarea unui design 

Şabloanele de design sunt fundalurile atractive pe care le-aţi putut vedea pe alte prezentări. în 
general, doriţi să utilizaţi acelaşi design pentru toate diapozitivele din o prezentare a dvs. 

Făcând clic pe meniul Design şi mutând mouse-ul peste diferitele imagini din grupul Themes, 
veţi vedea cum ar arăta acel design pe diapozitive. Faceţi clic pe imaginea de design pentru a o 
aplica efectiv. 

Faceţi clic pe pictograma More pentru a vedea alte opţiuni. Dacă nu vă place niciunul dintre 
modele, puteţi schimba doar culoarea de fundal făcând clic pe Format Background. 



După ce aţi ales un aspect general din grupul de teme, îl puteţi personaliza în continuare folosind 
scheme de culori sau fonturi încorporate (pictogramele Colors şi Fonts de lângă imaginile cu 
teme). 


• în PowerPoint, Colors, Fonts, Effects, si Background Styles pot fi accesate făcând clic pe 
butonul More din grupul Variant din meniul Design. 

Schimbarea fundalului 

Pentru a schimba fundalul, faceţi clic pe pictograma Background Styles sau , pentru mai mult 
control, faceţi clic pe pictograma Expand din grupul Background (sau alegeţi opţiunea Format 
Background. .. în caseta de dialog Background Styles). 

în caseta de dialog Format Background, puteţi alege o culoare solida sau un gradient ca fundal, 
precum şi o imagine sau o textură. Reţineţi că dacă închideţi caseta de dialog, modificările vor 
avea loc numai pe diapozitivele selectate. Pentru a schimba toate diapozitivele (inclusiv cele care 
nu sunt făcute încă), faceţi clic pe butonul Apply to AU. 

Pentru a ascunde graficul implicit, bifaţi caseta care spune Hide background graphics, în caseta 
de dialog Format Background sau în meniul Design. 
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Diapozitive maşter 

Modificarea formatării tuturor diapozitivelor cu 
diapozitivul masterX 

Prezentare generală 

Pentru a face modificări la formatul tuturor diapozitivelor dvs. simultan, utilizarea diapozitivului 
maşter este probabil cea mai bună idee. Maşter este ceea ce controlează modul în care vor arăta 
diapozitivele dvs.: ce fonturi, culori, buline etc., vor fi utilizate pe fiecare diapozitiv. 

Cu diapozitivul maşter, orice formatare pentru prezentarea dvs. poate fi modificată pe loc şi 
apoi aplicată imediat tuturor diapozitivelor; de exemplu, puteţi modifica fontul titlului sau 
textului, tipul de buline utilizate, adăugaţi o imagine în fundal, adăugaţi o imagine la fiecare 
diapozitiv etc. Şi după ce închideţi maşterul, acest format va afecta toate diapozitivele - inclusiv 
cele pe care le adăugaţi ulterior. Pentru a efectua aceste modificări, trebuie să: va asiguraţi că 
sunteţi pe Main Maşter Slide (cel din partea de sus a coloanei din stânga), apoi evidenţiaţi Click 
to edit Maşter title style, faceţi clic pe meniul Home şi alegeţi un font, dimensiunea şi culoarea 
din grupul Font, apoi faceţi clic pe meniul Slide Maşter (din stânga meniului Home) pentru a 
reveni la Slide Maşter View. Dacă aţi terminat, faceţi clic pe pictograma Close Maşter View din 
capătul din dreapta al meniului Slide Maşter. 
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Pentru a accesa diapozitivul maşter, accesaţi meniul View, apoi faceţi clic pe pictograma Slide 
Maşter din grupul Maşter Views. 

Reţineţi că, atunci când intraţi în Maşter View, ajungeţi pe aspectul diapozitivului pe care aţi fost 
(în exemplul de mai jos, aspectul Title Slide). Problema cu aceasta este că orice modificări pe 
care le faceţi vor afecta doar diapozitivele care folosesc acel layout; dacă doriţi să schimbaţi 
fontul de titlu pe toate diapozitivele - indiferent de aspectul folosit - trebuie să faceţi clic pe 
diapozitivul mare care se află în partea de sus a listei. Apoi, modificările dvs. vor afecta toate 
diapozitivele. 


Exemplu 1: Schimbarea bulinelor 
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1. Asiguraţi-vă că vă aflaţi pe Maşter Slide Main (cel din partea de sus a coloanei din 
stânga). 

2. Puneţi cursorul oriunde cu clic pentru a edita textul stilului principal. 

3. Faceţi clic dreapta şi alegeţi Bullets (sau Numbering) din meniul de comenzi rapide. 
Dacă vă place una dintre aceste opţiuni, alegeţi-o; dacă nu, faceţi clic pe butonul Bullets 
and Numbering ... din partea de jos. 















4. în caseta de dialog Bullets, faceţi clic pe simbolul rotii dintate de sub Customize pentru a 
deschide caseta de dialog Symbol. în funcţie de fontul care este deja utilizat, este posibil 
să fiţi nevoit să alegeţi altceva din meniul Font derulanr, cum ar fi Wingdings sau 
Webdings. 

5. După ce aţi ales fontul dorit, faceţi clic pe imaginea dorită ca bulina şi faceţi clic pe OK. 

6. înapoi în caseta de dialog principala Bullets and Numbering, alegeţi o culoare diferită 
dacă doriţi din ecranul Color şi modificaţi dimensiunea de la Size: dacă doriţi. 

7. Faceţi clic pe OK pentru a ieşi din caseta de dialog şi pentru a reveni la diapozitivul 
principal. 

Dacă doriţi să schimbaţi una dintre celelalte buline, repetaţi paşii de mai sus. 

După ce aţi terminat, faceţi clic pe pictograma Close Maşter View din capătul din dreapta al 
meniului Slide Maşter. 


Exemplul 2: Schimbarea formei casetei de text pentru titlu 
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1. Asiguraţi-vă că vă aflaţi pe Slide Maşter principal (cel din partea de sus a coloanei din 
stânga). 












































2. Faceţi clic pe marginea casetei de text Tifle, apoi mergeţi la meniul Shape Format. 

3. Faceţi clic pe butonul Edit Shape, apoi alegeţi Change Shape şi alegeţi stilul dorit. 

4. Adăugaţi culoare în caseta de text făcând clic pe săgeata de lângă pictograma Shape Fiii. 

5. Adăugaţi culoare liniei din jurul casetei făcând clic pe săgeata de lângă pictograma Shape 
Outline. 

6. Când aţi terminat totul, faceţi clic pe pictograma Close Maşter View din capătul drept al 
meniului Slide Maşter. 

Obiecte 

Prezentare generală 


Fotografii, ClipArt, forme, diagrame şi alte elemente grafice pot îmbunătăţi 
prezentările PowerPoint 



Există mai multe opţiuni pentru adăugarea de grafică la diapozitiv. Pentru a adăuga o imagine, 
accesaţi fila Insert şi selectaţi „ Pictures ”, apoi „ Pictare from file...”. în fereastra care apare, 
puteţi selecta fişierul pe care să îl adăugaţi în diapozitiv. Acesta se va auto-ajusta la cea mai bună 
dimensiune, dar poate fi necesar să-l redimensionaţi pentru a se potrivi. Prindeţi de unul din 
colţuri pentru a redimensiona proporţional imaginea, astfel încât să nu înceapă să pară scurta şi 
ghemuita, sau înalta şi slaba. De asemenea, dacă reduceţi dimensiunea imaginii în PowerPoint, 
de obicei va arăta bine, dar unele imagini vor deveni „pixelate” dacă creşteţi dimensiunea 
acestora. 

Puteţi insera imagini, ClipArt, forme, capturi de ecran şi aşa mai departe făcând clic pe 
pictograma corespunzătoare pe unul dintre diferitele diapozitive sau accesând meniul Insert, apoi 
faceţi clic pe obiectul ales de dvs. în grupul Images sau Illustrations. 

După ce introduceţi un obiect, va apărea un meniu Format contextual cu opţiuni suplimentare 
(consultaţi filele din caseta Page Contents pentru exemple). 

Pentru a crea forme, alegeţi forma din pictograma Shapes - dacă faceţi clic şi daţi drumul pe 
diapozitiv, veţi obţine o formă de dimensiuni standard pe care apoi o puteţi redimensiona; dacă 
faceţi clic, menţineţi şi trageţi pe diapozitiv, veţi trasa forma. Acestea pot fi redimensionate, 
mutate şi colorate aşa cum este descris mai jos. 

Pentru a crea o captură de ecran a unei pagini web sau a altui ecran, 







1. Deschideţi fereastra respectivă (de exemplu, o pagină web) şi lăsaţi-o, apoi reveniţi la 
PowerPoint. 

2. Faceţi clic pe săgeata de sub pictograma Screenshot şi alegeţi decuparea ecranului. 

3. Ecranul dvs. va sări la cealaltă fereastră, iar dacă aşteptaţi câteva secunde, ecranul va 
deveni alb cu un cursor negru. 

4. Faceţi clic şi trageţi o casetă înjurai conţinutului pe care doriţi să-l capturaţi - atunci când 
eliberaţi mouse-ul, veţi reveni la PowerPoint, iar imaginea va fi acum pe diapozitivul 
PowerPoint. îl poţi manipula (redimensiona, efecte etc.) aşa cum ai face cu orice imagine. 

SmartArt este o versiune specială de formă şi este descrisa mai mult într-o filă separată, precum 
instrumentele Chart. 


Ajustarea imaginilor, formelor şi casetelor de text 

După ce aţi introdus obiectul, îl puteţi schimba în mai multe moduri. Asiguraţi-vă că este selectat 
(faceţi clic pe el o dată) pentru a face următoarele: 


Mutare, redimensionare, rotire, schimbare proporţii, adăugare text 

Primele trei opţiuni vor funcţiona atât cu fotografii / imagini, cât şi cu forme. 

Pentru a-1 muta, faceţi clic pe obiect, menţineţi apăsat şi apoi trageţi-1 în locaţia dorită. 


Pentru a-1 redimensiona, faceţi clic şi trageţi unul dintre micile pătrate care apar în colţuri. 
Ţineţi apăsată tasta Shift înainte de a începe să trageţi colţul pentru a păstra imaginea 
proporţională. Reţineţi că, în funcţie de tipul de fişier, imaginea 

dvs. poate fi denaturată dacă o creşteţi. 
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Pentru a roti imaginea / forma, faceţi 
clic şi trageţi pe cercul din partea de sus. 

Pentru a modifica proporţiile unei 
forme, faceţi clic, menţineţi apăsat şi 
trageţi unul dintre pătratele galbene care 
apar pe formă. 


Pentru a schimba culoarea (în interior 
sau în exterior), utilizaţi opţiunile de umplere corespunzătoare 
Fiii (în interior) sau Outline (linie din jurul imaginii) din meniul 
Shape (sau Picture ) sau din dreapta meniului Home. Dacă doriţi 
doar conturai unei forme, alegeţi No fiii din meniul derulant. 

Pentru a schimba culoarea (în interior sau în exterior), 

utilizaţi opţiunile de umplere corespunzătoare Fiii (în interior) 
sau Outline (linie din jurul imaginii) din meniul Shape (sau 
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Picture) sau din dreapta meniului Home. Dacă doriţi doar conturul unei forme, alegeţi No fiii din 
meniul derulant. 
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Pentru a adăuga text la o formă, faceţi clic 
dreapta şi alegeţi Edit Text... Apare un cursor 
în formă - începeţi să tastaţi. Textul se va 
încadra automat în formă. Pentru a edita sau 
modifica textul (culoare, dimensiune, font 
etc.), evidenţiaţi textul şi efectuaţi 
modificarea. 


Conectaţi linii, modificaţi ordinea 
obiectelor, grupaţi obiecte 
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Pentru a conecta linii între obiecte, alegeţi o 
linie din pictograma Shapes, mutaţi cursorul 
peste obiect până când veţi vedea cercuri verzi pe marginea formei. Faceţi clic şi ţineţi apăsat pe 
cercurile verzi, trageţi o linie către celălalt obiect până când veţi vedea din nou un cerc verde, 
apoi daţi drumul butonului mouse-ului. 



Pentru a schimba ordinea obiectelor, faceţi clic pe pictograma Bring Forward sau Senei 
Backward în grupul Arrange al meniului Picture (or Shape) Format - folosiţi săgeata de lângă 
pictogramă pentru mai multe opţiuni. 

Pentru a grupa obiecte, selectaţi unul, ţineţi apăsat tasta Shift de pe tastatură şi selectaţi 
celelalte / alte categorii, apoi faceţi clic pe pictograma Group din grupul Arrange a meniului 
Picture (or Shape) Format. Când sunt mutate, redimensionate sau animate, obiectele grupate 
acţionează la fel. 
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Decuparea, comprimarea, schimbarea culorii, transparenţa imaginii 


Pentru a decupa imaginea / forma, faceţi clic pe pictograma Crop în meniul Picture Format. Vor 
apărea liniile de decupare - mutaţi-le făcând clic şi glisând, iar imaginea va fi decupată automat. 
Reţineţi că, spre deosebire de un program precum Photoshop, porţiunea decupată a imaginii este 
încă în document până când comprimaţi imaginea (aşa cum este descris mai jos). Puteţi recupera 
zona decupată făcând clic pe pictograma Reset Picture din grupul Adjust. 
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Pentru a comprima imaginea / forma, faceţi clic pe pictograma Compress Pictures - aceasta va 
reduce dimensiunea fişierului dvs. de prezentare. Dacă aţi decupat o imagine, zona decupată este 
dispărută definitiv. 

Pentru a face ca fundalul unei imagini să fie transparent, astfel încât să se îmbine cu fundalul 
dvs., faceţi clic pe imagine şi accesaţi meniul Picture Tools Format. 













Slide Show View Picture Format 


Faceţi clic pe pictogramaj Background Removal 
Remove Background, 
apoi PowerPoint va ghici 

ce parte a imaginii să Mark Arcaş Mark Arcaş 
eliminaţi (prezentată mai to Kcep to Remove 

jos cu purpuriu) şi va 

afişa meniul Background Removal. Acest meniu vă permite să ajustaţi zona care va fi eliminată. 
Acest instrument se descurcă bine cu îndepărtarea unei singure culori, dar poate lucra şi pe medii 
mai complicate. 


Discand AII Keep 
Changes Changes 



Vă puteţi juca cu luminozitatea, contrastul şi culoarea folosind opţiunile din grupul Adjust sau 
modificaţi forma, bordura şi efectul din grupul Picture Styles. Un alt instrument este Artistic 
Ejfects, regăsit în grupul Adjust. Mutaţi mouse-ul peste efectele prestabilite pentru a 
previzualiza cum ar arăta imaginea dvs., apoi faceţi clic pe el pentru a o aplica. 

Lucrul cu SmartArt 
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Când faceţi clic pe pictograma SmartArt într-un aspect sau o alegeţi din meniul Insert, vi se 
prezintă o casetă de dialog care vă arată opţiunile, împărţite în diverse categorii, cum ar fi List, 
Process, Relationship şi aşa mai departe. Alegeţi-o pe cea care se potriveşte cel mai bine 
nevoilor dvs. - puteţi oricând să o schimbaţi mai târziu (fără a fi nevoie să retipăriţi nimic!) Puteţi 
adăuga, de asemenea, mai multe forme dacă aveţi nevoie de patru elemente care se suprapun în 
loc de trei, de exemplu. 


Când adăugaţi SmartArt, va apărea meniul SmartArt Tools Design. Modificările făcute pe acest 
meniu afectează toate formele din diagramă. Pentru a schimba forme individuale, accesaţi meniul 
SmartArt Tools Format. Puteţi adăuga text din oricare meniu. 



Modificaţi aspectul alegând unul nou în grupul Layouts sau faceţi clic pe pictograma More 
pentru a vedea butonul More Layouts ... şi ajungeţi la celelalte categorii (meniul Design). 


sort Design Transrtions 


.arger 

>mallor 



TUL 



Antmations Slide Show Review Vtew 



4? More Outline Colors... 
= Weight ► 

Dashes ► 


SmartArt Design 


Format 




Tex» Fiii • 


Selection 

Forwanf Backwa'd Oojects Pane 


iCj 


: 


[Text] ■ 

[Text] 

[Text] 

[Text] 


Text] 




Schimbaţi aspectul, efectele sau culorile generale utilizând grupul SmartArt Styles (meniul 
Design). 

Adăugaţi text la forme făcând clic pe formă sau utilizând Text Pane (în stânga diagramei). în 
Text Pane , apăsaţi Enter pe tastatură pentru a obţine tipul în următoarea formă; dacă apăsaţi 
Enter de la ultima bulină, o nouă formă va fi adăugată în diagrama dvs. 




































Modificaţi dimensiunea uneia dintre forme selectând-o apoi făcând clic pe pictogramele 
Larger (sau Şmaller) din grupul Shapes (meniul Format). 


Modificaţi una dintre forme pentru a o evidenţia făcând clic pe pictograma Change Shape din 
grupul Shapes (meniul Format). 

Modificaţi completarea sau conturul unei forme făcând clic pe pictograma corespunzătoare 
din grupul Shape Styles (meniul Format). 

Hiperlinkuri 

Adăugarea de hiperlinkuri 

Hiperlinkurile din PowerPoint sunt similare cu linkurile de pe un site web. Acestea vă permit să 
săriţi înainte şi înapoi între diapozitive specifice din prezentarea dvs., la fişierele de film care nu 
funcţionează pe diapozitive PowerPoint, la alte fişiere sau la o pagină web (dacă sunteţi conectat 
la Internet). Dacă aveţi o conexiune la Internet, acesta este cel mai simplu mod de a viziona 
clipurile YouTube sau alte videoclipuri care sunt deja online, dar nu uitaţi, vă veţi muta din 
prezentarea PowerPoint către browserul web. Va trebui apoi să faceţi clic pe prezentare (sau să 
folosiţi Alt-Tab pe tastatură). 
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Insert Hyperlink 


Text to Display: Hello 


ScreenTip... 


This Document Email Address 
Link to an existing file or web page. 

Address: Select... 




Hello 

D—— 


Cancel 


1. Selectaţi textul sau imaginea care va avea hiperlink. 

2. Accesaţi meniul Insert şi faceţi clic pe pictograma Hyperlink din grupul Link. 

1. Lipiţi linkul în câmpul Adress :. 

2. Faceţi clic pe butonul OK. 
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Hiperlinkul funcţionează numai în modul Slide Show View. Nu uitaţi, trebuie să aveţi o 
conexiune live la Internet pentru ca acest lucru să funcţioneze. Dacă aţi salvat fişierul local pe 
computer, puteţi naviga la acesta, apoi faceţi clic pe butonul OK. 


Conectarea la alte diapozitive sau fişiere 
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Action Settings 
l . Moli se Over 


Action on click 

None 

C Hyperlink to: 

•y Next Slide 
Previous Slide 
First Slide 
Last Slide 
Last Slide Viewed 
End Show 
Custom Show... 

Slide... 

URL... 

Other PowerPoint Presentation... 
Other File... 

Play sound: 

[No Sound] 


Dacă doriţi să 
vă conectaţi 
la un alt 
diapozitiv în 
prezentarea 
dvs.. 


Htal 


Cancel 

m. J 

1. Evidenţiaţi textul sau imaginea şi faceţi clic pe pictograma Actions din grupul Links. 

2. Schimbaţi butonul radio la Hyperlink to: şi alegeţi elementul corespunzător. Reţineţi că 
puteţi insera hiperlinkuri Internet (utilizând opţiunea URL) prin această metodă, precum 
şi prin modul descris mai sus. 

3. Faceţi clic pe OK când sunteţi gata. 


















Audio si video 


Introducere în lucrul cu audio si video 

Deşi modul în care inseraţi un fişier film sau de sunet este similar cu inserarea unei imagini 
(accesaţi meniul Insert şi faceţi clic pe pictograma Video sau Audio), modul în care PowerPoint 
tratează aceste fişiere este diferit. Spre deosebire de un fişier imagine, care este încorporat în 
prezentarea dvs., clipurile media sunt legate şi, prin urmare, trebuie să reţineţi clipul media şi să- 
1 mutaţi de fiecare data când mutaţi prezentarea. Din acest motiv, vă recomandăm să păstraţi 
întotdeauna clipurile media în aceeaşi locaţie cu prezentarea care le va folosi; în acest fel, dacă 
mutaţi prezentarea, puteţi muta fişierul media şi sa il păstraţi în aceeaşi locaţie relativă cu 
prezentarea. 

De asemenea, asiguraţi-vă că computerul pe care îl utilizaţi are boxe. Dacă vă aflaţi într-o 
cameră mare, asiguraţi-vă că puteţi conecta computerul la sunetul din camera, altfel nimeni nu va 
putea auzi clipul video sau audio! 

Tipuri de fişiere 

Deşi este adevărat că fişierul media este legat de prezentarea PowerPoint, dacă utilizaţi unul 
dintre formatele descrise mai jos, acesta va fi afişat în continuare pe diapozitivul PowerPoint - 
dacă nu utilizaţi unul dintre aceste formate, puteţi să vă conectaţi la fişier, şi să îl redaţi în afara 
PowerPoint (de exemplu, în QuickTime Player). Apoi, după ce ai terminat de arătat clipul, va 
trebui să te întorci în PowerPoint pentru a continua prezentarea. Pentru clipuri mai lungi, poate 
doriţi să-l redaţi direct de pe DVD. 

Nu toate tipurile de fişiere audio şi video funcţionează în PowerPoint şi multe nu sunt multi- 
platformă, aşa că trebuie să ştiţi ce computer utilizaţi (Mac sau Windows), precum şi ce software 
suplimentar este disponibil dacă prezentaţi pe un computer care nu este al dvs. 

Formatele sunet care funcţionează cu PowerPoint includ: .wav, ,mp3., .wma, .midi, .aiff şi .au. 
Fişierele RealAudio (.ra) nu vor funcţiona direct în PowerPoint şi vor trebui convertite. 

Formatele video care funcţionează cu PowerPoint includ: .avi, .mpg şi .mpeg. QuickTime 
(.mov) şi RealVideo (.ram sau .rv) nu vor funcţiona direct în PowerPoint şi va trebui să fie 
convertite sau hiperlinkate. 

în plus, PowerPoint acceptă formate HD, care includ videoclipuri .mov şi ,mp4 cu video H.264 şi 
codare audio A AC. 



Inserarea clipului audio sau video 


î. 

2 . 

3. 


Pentru a insera un sunet sau video, accesaţi meniul Insert şi faceţi clic 
pe pictograma Video sau Audio şi alegeţi Video from File... sau Audio 
from File.... 

Navigaţi la clipul corect şi faceţi clic pe butonul OK. 

Odată introdus clipul audio, va apărea un buton audio, permiţând 
redarea sunetului atunci când este apăsat. 
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Diapozitive ascunse 

Diapozitive ascunse 

Diapozitivele ascunse, după cum sugerează şi numele, sunt diapozitive care nu vor apărea în 
prezentarea dvs., dar care fac parte din prezentarea dvs. Pot fi diapozitive pe care le-aţi introdus 
iniţial în prezentarea dvs., dar ulterior aţi ales să le ascundeţi din cauza limitărilor de timp, sau 
pot fi diapozitive care conţin statistici pentru a face o copie de rezervă în prezentarea dvs. 

Accesaţi diapozitivul pe care doriţi să-l ascundeţi, apoi accesaţi meniul Slide Show şi faceţi clic 
pe pictograma Hide Slide din rupul Set Up. 
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Acum va fi ascunsă în timpul prezentării, decât dacă nu navigaţi în mod special sau faceţi 
legătura cu el - dacă vă aflaţi în modul Normal View (vizualizând diapozitivul şi versiunile mai 
mici ale diapozitivelor din stânga ecranului), observaţi că diapozitivul ascuns are o linie care taie 
numărul şi pare puţin gri. 

Vizualizarea sortatorului de diapozitive este convenabilă dacă ascundeţi mai multe diapozitive 
simultan. 
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✓ 2 Slide 2 

Screen ► 
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Use Presenter View 

End Show 



Pentru a merge la un diapozitiv ascuns în timpul prezentării, faceţi clic dreapta oriunde pe 
diapozitivul curent, alegeţi opţiunea By Title, apoi selectaţi diapozitivul ascuns. Diapozitivul 
ascuns va avea paranteze în jurul numărului de diapozitiv. 

Când afişaţi un diapozitiv ascuns, apoi faceţi clic pe sau apăsaţi bara de spaţiu pentru a trece la 
diapozitivul următor din secvenţă, acesta va trece la următorul diapozitiv „real”, nu la următorul 
diapozitiv ascuns (chiar dacă s-a întâmplat ca următorul să fie astfel). 



Tipărirea şi salvarea în format PDF 

Fie că alegeţi să imprimaţi prezentarea dvs. sau să o salvaţi ca un PDF pentru a fi urcat pe web, 
alegerile sunt similare, aşa că le vom discuta împreună. 
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Open PDF in Preview 
Save as PDF... 
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Layout: Slides 
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Prinţ hidden slides 
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Header/Footer... 


B 

B 


Cancel 
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Pentru a imprima prezentarea, accesaţi File şi alegeţi Prinţ. Dacă alegeţi Quick Prinţ din 
bara de instrumente pentru acces rapid, veţi sări caseta de dialog afişată la stânga şi implicit va 
imprima diapozitivele individuale în culori. 

Pentru a salva ca PDF, accesaţi File, alegeţi Save As, apoi alegeţi PDF sau XPS. 

Setări: 

Slides: Aici puteţi alege să imprimaţi toate diapozitivele, un singur diapozitiv sau o gamă 
personalizată de diapozitive (introduceţi gama de diapozitive din caseta de dedesubt). 


Prinţ Layout: Aici puteţi alege să imprimaţi fiecare pagină ca un diapozitiv sau ca un fişier. 





























Output: puteţi imprima diapozitivul în culori, tente de gri sau alb-negru. 

Apăsaţi Prinţ pentru a imprima sau ieşi din caseta de dialog Options pentru Save as PDF. Pentru 
salvare ca PDF, apăsaţi butonul Save pentru a crea PDF. 

Numărul de subsol / diapozitiv 

Introducerea numerelor de diapozitive, dată şi subsoluri 


Header and Footer 

Notes & Handouts 


Preview: 


Date and time 


Slide number 
Starts at: 

Footer 

Don't show on title slide 

Cancel Apply 


Accesaţi meniul Insert şi faceţi clic pe pictograma Header & Footer din grupul Text. 







Alegeţi opţiunile pe care le-aţi dori, inclusiv introducerea textului în caseta Footer, apoi faceţi 
clic pe butonul Apply sau Apply to AU. 

Dacă doriţi să schimbaţi poziţia antetului sau a subsolului, mutaţi caseta de text a locatarului pe 
diapozitivul maşter (consultaţi secţiunea Diapozitiv maşter pentru mai multe informaţii). 

Observaţi că, în mod implicit, editaţi antetul şi subsolul pentru diapozitivul care va fi afişat în 
timpul prezentării. Faceţi clic pe fila Notes and Handouts pentru a modifica antetul. 

Sfaturi de design 

Sfaturi generale pentru PowerPoint şi de prezentare 

Sfaturi generale pentru PowerPoint 

• Nu schimbaţi lucruri precum bulinele pe fiecare diapozitiv - utilizaţi diapozitivul maşter! 

• încercaţi să nu citiţi exact ce este pe diapozitiv, ci extindeţi-vă pe fiecare punct. 

• Tipăriţi paginile de note pentru a urmări ce doriţi să spuneţi pe fiecare diapozitiv. 

• Verificaţi ortografia! 

• Deplasaţi-va înainte şi înapoi între diapozitive fără a ieşi din prezentare (faceţi clic dreapta pe 
diapozitiv pentru a deschide navigatorul, utilizaţi Alt + Tab pentru a vă deplasa între prezentare 
şi un browser web). 

• Utilizaţi diapozitive ascunse pentru a avea informaţii pregătite „in caz de”. 

• Ştiţi care este ultimul dvs. diapozitiv - necompletat, „întrebări?”, Informaţii de contact etc. - şi 
când ii va veni rândul! 

• Dacă vedeţi un PowerPoint care vă place, aflaţi cum a fost făcut. 

• împărţiţi prezentarea în secţiuni de recunoscut (utilizaţi un declanşator vizual pentru a ajuta 
oamenii să ştie că continuaţi). 

Resurse pentru sfaturi generale 

• Presentations 101 

• Death by PowerPoint (ce să NU faceţi!) 

• Creating Passionate Users 


Sfaturi generale de prezentare 





• • Cunoaşteţi-vă echipamentul dacă este posibil; sosiţi devreme şi testaţi-1. 

• • Faceţi back up (pe drive, CD-ul, tipărire, etc.). 

• • PRACTICAŢI cu voce tare !! 

• • Vorbeşte tare şi clar cu entuziasm şi fa contactul vizual cu publicul. 

• • Puneţi întrebări audienţei pentru a vă asigura că sunt alături de dvs. (dacă este cazul). 

Principii de proiectare 

Există mai multe principii de proiectare de bază atunci când creaţi o prezentare PowerPoint. 
Amintiţi-vă, cel mai important lucru este lizibilitatea şi conţinutul, nu flerul! 

Fundaturi si culori 

• Aveţi o schemă de culori consecventă pe toată durata prezentării. 

• Culoarea textului in contrast cu culoarea de fundal 

o Testarea culorilor proiectate pe ecran, dacă este posibil, deoarece poate apărea 
diferite fata de monitor. 

o Iluminarea în sala de prezentare poate afecta contrastul. 

• Dacă fundalul are linii, asiguraţi-vă că textul se aliniază - altfel, sa nu îl folosiţi! 

• Spaţiul negativ (spaţiu fără conţinut) este un lucru bun! 

Bulinele, fonturile şi textul 

• Limitaţi textul la 5 sau 6 cuvinte pe linie, 3-4 buline pe diapozitiv. 

o Utilizaţi o formulare concisă şi elaborate în timp ce vorbiţi, 
o în funcţie de conţinutul dvs., puteţi dori un diapozitiv diferit pentru fiecare punct 
principal. 

• încercaţi să rămâneţi cu fonturi de 22 de puncte sau mai mari. 

• Oamenii folosesc adesea fonturi şerif pentru titluri şi san-serif pentru buline. 

• Folosiţi fonturi uşor de citit - evitaţi fonturile de script sau TOATE CU LITERE MARI! 

• Fii consecvent în utilizarea majusculelor pentru titluri si liste cu buline. 

• Dacă doriţi să centraţi textul, nu folosiţi buline. 

• Unele fonturi există pe Mac, dar nu pe Windows şi vice versa. Acest lucru vă poate afecta 
textul / bulinele. 

• Când este posibil, utilizaţi casetele de text care vin împreuna cu aspectul. Diapozitivul 
maşter controlează acestea, nu căsuţele de text pe care le adăugaţi manual. 

Grafică / Diagrame / Multimedia 

• Media ar trebui să aibă un scop; nu o puneţi dacă nu are loc. 

• Echilibrare text şi grafică; fiţi atenţi la plasarea imaginilor. 

• Există o capacitate de editare limitată în PowerPoint; poate fi necesar să vă ajustaţi 
imaginile în Photoshop sau într-un alt editor. 

• Pentru a crea rapid mai multe diapozitive cu imagini, utilizaţi Photo Album (meniul 
Insert). 





• Asiguraţi-vă că diagrama dvs. este lizibila şi afişează tipul potrivit de informaţii. 

• Dacă aveţi datele în Excel, copiaţi şi inseraţi graficul de acolo. 

Principii adaptate de la Mayer şi Moreno 

Principiul plivitului: Eliminaţi materialul interesant, dar străin, astfel încât oamenii să se poată 
concentra asupra a ceea ce este important. 

Principiul alinierii: puneţi cuvinte şi imagini corespondente unul lângă altul, astfel încât 
oamenii să nu fie nevoiţi să scaneze pe diapozitiv pentru a realiza conexiunile Principiul 
sincronizării: puneţi cuvintele (vorbite sau scrise) în acelaşi timp cu imaginile / animaţiile 
corespunzătoare, mai degrabă decât să aveţi tot textul mai întâi, si abia apoi toate imaginile. 
Similar cu ideea de aliniere, oamenii trebuie să vadă / să audă cuvintele simultan cu imaginile / 
animaţiile. 

Principiul redundanţei: imaginile, naraţiunea şi textul pe ecran, în acelaşi timp, sunt prea mult 
pentru ca oamenii să poată absorbi. Afişează imagini în timp ce vorbeşti, sau oferă text pentru 
citit (în timp ce iei o mica pauza pentru a bea apă lasă-i să citească singuri). 

Principiul segmentării: Oamenii au nevoie de timp pentru a transmite informaţii din memoria 
pe termen scurt in cea pe termen lung. Permiteţi pauze şi, dacă furnizaţi exemple multimedia, 
asiguraţi-vă că dvs. (sau studentul) oferiţi pauze în funcţie de necesităţi. 

Principiul semnalizării: Oferiţi indicii pentru a ajuta oamenii să se concentreze pe cele mai 
importante informaţii (fără a fi nevoiţi să evidenţiaţi ce este important) 

(Mayer, R. E. şi R. Moreno (2003). „Nouă modalităţi de a reduce sarcina cognitivă în învăţarea 
multimedia.” Educaţional Psychologist 38 (1): 43-52.) 

Resurse de proiectare 

• The Big Four: Contrast, Repetition, Alignment, Proximity 

• Visual Presentations: The Right Wav and the Wrong Wav 

• 10 Tips for Designing Presentations 

• University of Central Florida PowerPoint Tips 

• Comparison between PowerPoint and Prezi 

Referinţe 

Cartea reprezintă o traducere şi adaptare independentă a lucrării publicate de University of 
Michigan Library, disponibilă gratuit la https://guides.lib.umich.edu/c.php?g=283162&p=l 886441 
sub licenţa: Creative Commons Attribution 4.0, http://creativecommons.Org/licenses/by/4.0/ 
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• A treia lege a lui Darwin - O parodie reală a societăţii actuale (RO) 

• Ghid Marketing pe Internet (RO) 

• Bridge Bidding - Standard American Yellow Cârd (EN) 

• Telelucru (Telework) (RO) 
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• Ghid jocuri de noroc - Casino, Poker, Pariuri (RO) 

• Ghid Rotary International - Cluburi Rotary (RO) 

• Proiectarea, dezvoltarea şi întreţinerea siturilor web (RO) 

• Facebook pentru afaceri şi utilizatori (RO) 

• întreţinerea şi repararea calculatoarelor (RO) 

• Corupţie - Globalizare - Neocolonialism (RO) 

• Traducere şi traducători (RO) 

• Small Business Management for Online Business - Web Development, Internet Marketing, 
Social Networks (EN) 




• Sănătate, frumuseţe, metode de slăbire (RO) 

• Ghidul autorului de cărţi electronice (RO) 

• Editing and Publishing e-Books (EN) 

• Pseudoştiinţă? Dincolo de noi... (RO) 

• European Union Flags - Children's Coloring Book (EN) 

• Totul despre cafea - Cultivare, preparare, reţete, aspecte culturale (RO) 

• Easter Celebration (EN) 

• Steagurile Uniunii Europene - Carte de colorat pentru copii (RO) 

• Paşti (Paşte) - Cea mai importantă sărbătoare creştină (RO) 

• Moartea - Aspecte psihologice, ştiinţifice, religioase, culturale şi filozofice (RO) 

• Promovarea afacerilor prin campanii de marketing online (RO) 

• How to Translate - English Translation Guide in European Union (EN) 

• ABC Petits Contes (Short Stories) (FR-EN), par Jules Lemaître 

• Short WordPress Guide for Beginners (EN) 

• ABC Short Stories - Children Book (EN), by Jules Lemaître 

• Procesul (RO), de Franz Kafka 

• Fables et legendes du Japon (Fables and Legends from Japan) (FR-EN), par Claudius Ferrand 

• Ghid WordPress pentru începători (RO) 

• Fables and Legends from Japan (EN), by Claudius Ferrand 

• Ghid Facebook pentru utilizatori (RO) 

• Arsene Lupin, gentleman-cambrioleur (Arsene Lupin, The Gentleman Burglar) (FR-EN), par 
Maurice Leblanc 

• How to SELL (eCommerce) - Marketing and Internet Marketing Strategies (EN) 

• Arsene Lupin, The Gentleman Burglar (EN), by Maurice Leblanc 

• Bucharest Tourist Guide (Ghid turistic Bucureşti) (EN-RO) 

• Ghid turistic Bucureşti (RO) 

• Ghid WordPress pentru dezvoltatori (RO) 

• French Riviera Tourist Guide (Guide touristique Cote d'Azur) (EN-FR) 

• Guide touristique Cote dAzur (FR) 

• Ghid pagini Facebook - Campanii de promovare pe Facebook (RO) 

• Management, analize, planuri şi strategii de afaceri (RO) 

• Guide marketing Internet pour Ies debutants (FR) 

• Gambling games - Casino games (EN) 

• Death - Cultural, philosophical and religious aspects (EN) 

• Indian Fairy Tales (Contes de fees indiens) (EN-FR), by Joseph Jacobs 

• Contes de fees indiens (FR), par Joseph Jacobs 

• Istoria timpurie a cafelei (RO) 

• Londres: Affaires, Voyager, Culture (London: Business, Travel, Culture) (FR-EN) 

• Cunoaştere şi Informaţii (RO) 

• Poker Games Guide - Texas Hold 'em Poker (EN) 

• Gaming Guide - Gambling in Europe (EN) 

• Crăciunul - Obiceiuri şi tradiţii (RO) 

• Christmas Holidays (EN) 

• Introducere în Astrologie (RO) 

• Psihologia mulţimilor (RO), de Gustave Le Bon 




• Anthologie des meilleurs petits contes franşais (Anthology of the Best French Short Stories) 
(FR-EN) 

• Anthology of the Best French Short Stories (EN) 

• Povestea a trei generaţii de fermieri (RO) 

• Web 2.0 / Social Media / Social Networks (EN) 

• The Book of Nature Myths (Le livre des mythes de la nature) (EN-FR), by Florence 
Holbrook 

• Le livre des mythes de la nature (FR), par Florence Holbrook 

• Misterul Stelelor Aurii - O aventură în Uniunea Europeană (RO) 

• Anthologie des meilleures petits contes franşaises pour enfants (Anthology of the Best 
French Short Stories for Children) (FR-EN) 

• Anthology of the Best French Short Stories for Children (EN) 

• O nouă viaţă (RO) 

. A New Life (EN) 

• The Mystery of the Golden Stars - An adventure in the European Union (Misterul stelelor 
aurii - O aventură în Uniunea Europeană) (EN-RO) 

• ABC Petits Contes (Scurte povestiri) (FR-RO), par Jules Lemaître 

• The Mystery of the Golden Stars (Le mystere des etoiles d'or) - An adventure in the 
European Union (Une aventure dans l'Union europeenne) (EN-FR) 

• ABC Scurte povestiri - Carte pentru copii (RO), de Jules Lemaitre 

• Le mystere des etoiles d'or - Une aventure dans l'Union europeenne (FR) 

• Poezii din Titan Parc (RO) 

• Une nouvelle vie (FR) 

• Povestiri albastre (RO) 

• Candide - The best of all possible worlds (EN), by Voltaire 

• Şah - Ghid pentru începători (RO) 

• Le papier peint jaune (FR), par Charlotte Perkins Gilman 

• Blue Stories (EN) 

• Bridge - Sisteme şi convenţii de licitaţie (RO) 

• Retold Fairy Tales (Poveşti repovestite) (EN-RO), by Hans Christian Andersen 

• Poveşti repovestite (RO), de Hans Christian Andersen 

• Legea gravitaţiei universale a lui Newton (RO) 

• Eugenia - Trecut, Prezent, Viitor (RO) 

• Teoria specială a relativităţii (RO) 

• Călătorii în timp (RO) 

• Teoria generală a relativităţii (RO) 

• Contes bleus (FR) 

• Sunetul fizicii - Acustica fenomenologică (RO) 

• Teoria relativităţii - Relativitatea specială şi relativitatea generală (RO), de Albert Einstein 

• Fizica atomică şi nucleară fenomenologică (RO) 

• Louvre Museum - Paintings (EN) 

• Materia: Solide, Lichide, Gaze, Plasma - Fenomenologie (RO) 

• Căldura - Termodinamica fenomenologică (RO) 

• Lumina - Optica fenomenologică (RO) 

• Poems from Titan Park (EN) 

• Mecanica fenomenologică (RO) 




• Solaris (Andrei Tarkovsky): Umanitatea dezumanizată (RO) 

• De la Big Bang la singularităţi şi găuri negre (RO) 

• Schimbări climatice - încălzirea globală (RO) 

• Electricitate şi magnetism - Electromagnetism fenomenologic (RO) 

• Ştiinţa - Filosofia ştiinţei (RO) 

• La Platanie - Une aventure dans le monde â deux dimensions (FR) 

• Climate Change - Global Warming (EN) 

• Poemes du Parc Titan (FR) 

• Mecanica cuantică fenomenologică (RO) 

• Isaac Newton despre acţiunea la distanţă în gravitaţie - Cu sau fără Dumnezeu? (RO) 

• The singularities as ontological limits of the general relativity (EN) 

• Distincţia dintre falsificare şi respingere în problema demarcaţiei la Karl Popper (RO) 

• Buclele cauzale în călătoria în timp (RO) 

• Epistemologia serviciilor de informaţii (RO) 

• Evoluţia şi etica eugeniei (RO) 

• Filosofia tehnologiei blockchain - Ontologii (RO) 

• Imre Lakatos: Euristica şi toleranţa metodologică (RO) 

• Controversa dintre Isaac Newton şi Robert Hooke despre prioritatea în legea gravitaţiei (RO) 

• Singularităţile ca limite ontologice ale relativităţii generale (RO) 

• Filmul Solaris, regia Andrei Tarkovsky - Aspecte psihologice şi filosofice (RO) 

• Tehnologia Blockchain - Bitcoin (RO) 

• Fizica fenomenologică - Compendiu - Volumul 1 (RO) 

• Causal Loops in Time Travel (EN) 

• Chinese Fables and Folk Stories (Fables et histoires populaire chinoises) (EN-FR) 

• Isaac Newton on the action at a distance in gravity: With or without God? (EN) 

• Isaac Newton vs Robert Hooke sur la loi de la gravitation universelle (FR) 

• Epistemology of Intelligence Agencies (EN) 

• The distinction between falsification and refutation in the demarcation problem of Karl 
Popper (EN) 

• Isaac Newton vs. Robert Hooke on the law of universal gravitation (EN) 

• Evolution and Ethics of Eugenics (EN) 

• Solaris, directed by Andrei Tarkovsky - Psychological and philosophical aspects (EN) 

• La philosophie de la technologie blockchain - Ontologies (FR) 

• Philosophy of Blockchain Technology - Ontologies (EN) 

• Isaac Newton sur l'action â distance en gravitation : Avec ou sans Dieu ? (FR) 

• Imre Lakatos: L'heuristique et la tolerance methodologique (FR) 

• Fizica fenomenologică - Compendiu - Volumul 2 (RO) 

• Epistemologie des Services de renseignement (FR) 

• Boucles causales dans le voyage dans le temps (FR) 

• Le film Solaris, realise par Andrei Tarkovski - Aspects psychologiques et philosophiques 
(FR) 

• Les singularites comme limites ontologiques de la relativite generale (FR) 

• Etica Big Data în cercetare (RO) 

• Teorii cauzale ale referinţei pentru nume proprii (RO) 

• La distinction entre falsification et rejet dans le probleme de la demarcation de Karl Popper 
(FR) 




• Epistemologia gravitaţiei experimentale - Raţionalitatea ştiinţifică (RO) 

• The Adventures of a Red Ant, by Henri de la Blanchere (EN) 

• Big Data (RO) 

• Tapetul galben, de Charlotte Perkins Gilman (RO) 

• Evolution et ethique de l'eugenisme (FR) 

• Imre Lakatos: Methodological Tolerance and Heuristic (EN) 

• Gravitaţia (RO) 

• Filosofia contează - Prezentări şi recenzii (RO) 

• Les aventures d'une fourmi rouge (The adventures of a red ant), par (by) Henri de la 
Blanchere (FR-EN) 

• Big Data Ethics in Research (EN) 

• înţeles, sens şi referinţă în filosofia limbajului şi logica filosofică (RO) 

• Epistemology of experimental gravity - Scientific rationality (EN) 

• Fables et histoires populaires chinoises, par Mary Hayes Davis et Chow-Leung (FR) 

• Causal Theories of Reference for Proper Names (EN) 

• Last Thoughts, by Henri Poincare (EN) 

Contact 

Email: nicolae@sfetcu.com 

Facebook/Messenger: https://www.facebook.com/nicolae.sfetcu 
Twitter: http://twitter.com/nicolae 
Linkedln: http://www.linkedin.com/in/nicolaesfetcu 
YouTube: https://www.youtube.eom/c/NicolaeSfetcu 

Editura 

MultiMedia Publishing 

web design, comerţ electronic, alte aplicaţii web * internet marketing, seo, publicitate online, 
branding * localizare software, traduceri engleză şi franceză * articole, tehnoredactare 
computerizată, secretariat * prezentare powerpoint, word, pdf editare imagini, audio, video * 
conversie, editare şi publicare cărţi tipărite şi electronice, isbn 

Tel./ WhatsApp: 0040 745 526 896 
Email: office@multimedia.com.ro 

MultiMedia: http://www.multimedia.com.ro/ 

Online Media: https://www.setthings.com/ 

Facebook: https://www.facebook.com/multimedia.srl/ 

Twitter: http://twitter.com/multimedia 
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